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Titlu proiect: .. Personalul didactic din sistemul de invagamant preuniversitar si universitar de stat — promotor al invatarii pe tot parcursul vietii™
Cod contract: POSDRU/174/1.3/5/149155
Beneficiar: Ministerul Educatiei Nationale

CALENDARUL ACTIVITATILOR

ce vor fi implementate in cadrul proiectului la nivelul ISJ/ISMB si in cadrul unitatilor/institutiilor de invatimant

preuniversitar de stat

Nr. | Actiune Documentul Perioada Modalitate de intocmire in Modalitate de transmitere a Documentul elaborat la ni
ert. completat unitatea/institutia de invitimant de stat documentelor de la unitatea/institutia | 1SJ/ISMB si modalitatea ¢
de Invitimant de stat la ISJ transmitere la MEN
1. Completarea | -Formular centralizat | 05 - -2 exemplare listate, semnate (de catre -1 exemplar listat, semnate (de cétre
Sormularului | de inregistrare a 12.01.2015 reprezentantul legal al institutieie) si reprezentantul legal al institutieie) si
centralizat de | grupului tinta (listat) stampilate in original pe fiecare pagind, in stampilate pe fiecare pagind, in original;
inregistrare a original;
grupului tintd . -format scanat salvat pe 2 CD-uri -formatul scanat salvat pe 1 CDj;
sia -Format EXCEL " 10. -Document completat in format EXCEL -Document completat in format
Declaratiei de | Formular centralizat " 10. Formular centralizat de inregistrare a | EXCEL " 10. Formular centralizat de
consim{amant | de furegistrare a grupului tinta” salvat pe 2 CD-uri; inregistrare a grupului finta” salvat pe 1
grupului finta” CD;
(electronic)
-Declaratii de -2 exemplare (listate) completate in -1 exemplar (listat) completat in
consim{amant ale original si asumate prin semnatura original, asumat prin semnatura
persoanelor din grupul persoanei din grupul tintd; persoanei din grupul tintd;
tinta (listate) -format scanat al tuturor declaratiilor -format scanat al tuturor declaratiilor
persoanelor din unitate/institutie, salvate pe | persoanelor din unitate/institutie, salvat
2 CD-uri; pe 1 CD;
2. Organizarea | -Plan institutional de 05 - -2 exemplare (listate) completate in -1 exemplar (listat) completat in
unor sesiuni de dezvoltare 12.01.2015 original Plan institutional de dezvoltare original Plan institutional de dezvoltare

de analiza si
dezbatere la
nivelul

profesionalid

profesionald, semnate (de catre
reprezentantul legal al institutiei) si
stampilate;

profesionald, semnat (de catre
reprezentantul legal al institutiei) si
stampilat;
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unitatii/instit -Format scanat salvat pe 2 CD-uri; -Format scanat salvat pe 1 CD;
utiei de -Minute/procese -2 exemplare listate pentru minute/procese | -1 exemplar listat pentru minute/procese
invitimant verbale si Liste de verbale si liste de prezenfa (cu numele, verbale, liste de prezentd (cu numele,
prezenti initiala tatdlui, prenumele si semnaturile initiala tatdlui, prenumele si semnéturile
persoanelor din grupul tinta participante), persoanelor din grupul tinta participante),
completate in original in cadrul sesiunilor completat in original;
de analiza si dezbatere la nivelul
unitatii/institutiei de invatamant, cu
semndtura si stampila reprezentantului legal;
-Format scanat salvat pe 2 CD-uri; -Format scanat salvat pe 1 CD;

3. Colectarea, -Situatie centralizata | 12.01 - - - -2 exemplare listate (I exe
verificarea si | a Formularelor 30.01.2015 se va transmite la MEN), a
validarea centralizate de prin semnatura si stampila |
formularelor | inregistrare a grupului fiecare pagina, in original, ¢
centralizate tintd, la nivelul Situatiei centralizate a
de judetului/municipiulu Formularelor centralizate
inregistrare a | i Bucuresti inregistrare a grupului fini
grupului nivelul judetului/municipi
tinta, Bucuresti;
completate in
unititile/instit -Format scanat al docume
utiile de salvat pe 2 CD-uri (1 CD s
invitdmant transmite la MEN);

-Situatie centralizatd in fi
EXCEL, se va transmite p
mail la MEN si se va salva
CD-uri (1 CD se va transm
MEN);

4. Transmiterea 02.02.- - - Documentele elaborate la p
de ciitre 16.02.2015 1 in fiecare unitate/institutis
ISJ/ISMB la invatamant preuniversitar d
MEN, a vor fi colectate, verificate §
documentelor validate de citre ISJ/ISMB

elaborate la
punctele 1 si
3

verificare si validare,
documentele elaborate la pi
I vor fi transmise la MEN
impreund cu documentul d¢
punctul 3, elaborat la niveli
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ISJ/ISMB;
5: Participarea 12.01.2015 -
la activititi 31.03.2015
de dezvoltare
profesionali
6. Elaborarea Raport individual de 12.01.2015 — | -2 seturi listate alcatuite din cele 2 -1 set listat de Rapoarte individuale de
Rapoartelor dezvoltare 31.03.2015 | exemplare ale tuturor Rapoartelor dezvoltare profesionala, in original (cate
individuale de | profesionald individuale de dezvoltare profesionald, | exemplar completat in original de catre
dezvoltare completate in original de persoanele din fiecare persoana din grupul {inta care a
profesionali (2 exemplare unitatea/institutia de invatamant beneficiat de subventie, din
completate in original preuniversitar de stat; unitate/institutia de invatamant
de catre fiecare preuniversitar de stat);
persoand din grupul -Format scanat al tuturor Rapoartelor -Format scanat al tuturor Rapoartelor
{inta care a beneficiat individuale de dezvoltare profesionala din individuale de dezvoltare profesionalid
de subventie) institutia/unitatea de invatimant, salvat pe 2 | din institutia/unitatea de invatamant,
CD-uri; salvat pe 1 CD;
Tabel centralizator al -2 exemplare listate Tabel centralizator al | -1 exemplar listat de Tabel centralizator
rapoartelor individuale rapoartelor individuale de dezvoltare al rapoartelor individuale de dezvoltare
de dezvoltare profesionald (semnate si stampilate in profesionald (semnat si stampilat in
profesionali din original pe fiecare pegina de cétre original pe fiecare pegina de catre
unitate/institutie reprezentantul legal al institutiei); reprezentantul legal al institutiei);
“Format scanat al Tabelului centralizator al | -Format scanat al Tabelului
rapoartelor individuale de dezvoltare centralizator al rapoartelor individuale
profesionald din unitate/institutie, salvat pe | de dezvoltare profesionala din unitate/
2 CD-uri; institutie, salvat pe salvat pe 1 CD:
7 Verificarea si | -Raport de verificare si | 01.04- - - -Documentele mentionate |
evaluarea validare a 11.04.2015 punctele 2 si 6, transmise d
documentelor | documentelor unitatile/institutiile de inva

elaborate la
punctul 2 5i 6

transmise de
unitdtile/institutiile de
invagamant
preuniversitar de stat

preuniversitar de stat vor fi
verificate si evaluate la niv:
[SI/ISMB;

- In urma verificarii si eval
fi elaborat la nivelul ISJ/IS
2 exemplare listate (1 exe:
va fi transmis la MEN), ast
prin semnatura si stampila
original pe fiecare pagind),
Raport de verificare si vali
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documentelor transmise de
unitatile/institutiile de nvdp

-Format scanat al docume
salvat pe 2 CD-uri (1 CD s
transmite la MEN);

Transmiterea
la MEN a
documentelor
de la punctul
7

15.04 -
17.04.2015

Documentele mentionate la
punctele 2 si 6, verificate si
evaluate la nivelul ISJ)/ISM!
impreund cu Raportul de
verificare si validare a
documentelor transmise de
unitdtile/institutiile de
invatamant preuniversitar
(conform punctului 7), vor
transmise la MEN,

Manager de proiect,
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