ANEXA

PROCEDURA DE iINSCRIERE LA CURSURI AVIZATE M.E.N.

A. CURSANTII isi pot exprima optiunile de formare parcurgind urmatorii pasi:

1. Consultad Oferta de programe de formare continud a CCD Hunedoara 2014-2015 si se informeaza cu privire
la caracterul, durata, costul programului etc;

2. Aleg programul dorit, cu respectarea precizarilor din Metodologia formarii continue a personalului didactic
din invatamantul preuniversitar (OMECTS. nr. 5561/2012) privind drepturile si obligatiile participantilor la
programe de formare continua;

3. Completeaza formularul individual de Tnscriere (Anexa 1) si il prezinta responsabilului cu formarea continua
(RFC) din unitate pentru a fi tnaintat la CCD Hunedoara.

4. Urmaresc pe site-ul CCD Hunedoara anunturile privind programarea activitatii alese/ constituirea grupelor/
derularea cursului; tine legatura in acest sens cu responsabilul cu formarea continua (RFC) din unitate;

5. Se prezinta la cursuri conform anuntului transmis in unitatea scolara; achita suma precizata la debutul primei
sesiuni a programului de formare;

6. Dupa parcurgerea stagiului, participa la activitatile de evaluare; primesc, la final, adeverinta de formare si
semneaza tabelul de eliberare a acesteia.

B. RESPONSABILII CU FORMAREA CONTINUA (RFC) au urmiitoarele atributii:
1. Informeaza personalul din unitate privind Oferta de programe de formare continud publicatd de Casa
Corpului Didactic Hunedoara prin informari verbale/scrise (afisare) etc. Sprijind inscrierea acestora la

programele de formare continua solicitate de membrii personalului.

2. Preiau formularele individuale de inscriere la programe de formare continua si inscriu optiunile solicitantilor
in Tabelul nominal cu personalul inscris la programele de formare (Anexa 2).

3. Expediaza totodata tabelul nominal mentionat, in format electronic (Excel), pe adresa de e-mail
ccd_deva@yahoo.com, pana la data de 10 noiembrie 2014; expediaza formularele individuale de inscriere ale
cursantilor si tabelul nominal avizat si semnat, in format de hartie, la CCD Hunedoara, pana la data de 10
noiembrie 2014.

4. Tin evidenta participarii personalului la programe de formare continud si colaboreaza cu CCD Hunedoara
pe aceasta tema furnizand informatiile legate de programarea si derularea activitatilor.

Informatii: CCD Hunedoara — Str. G. Baritiu, nr 2 (in sediul ISJ Hunedoara, cam. 105, 108),
tel./fax: 0254.232.452; e-mail: ccd_deva@yahoo.com; URL: http://isj.hd.edu.ro/ccd/.
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